Bekreftelse av firmaopplysninger

Hver 12.maned vil systemet be om at firmaopplysninger bekreftes. Denne veilederen
forklarer hvordan dette gjares.

MERK: Det er kun personer som har adminrettigheter pa foretaket som har mulighet til &
bekrefte firmaopplysninger.

For & sjekke hvem som har adminrettigheter pa foretaket ga til ikonet som vises gvers til
hgyre og velg “Foretak”:

[+

2. Profil

# Delegeringer

(Z] Brukerveiledning
(= Logg ut
| lista over ansatte: se etter noen som har adminrettigheter.

Kontakt vedkommende for & fa bekreftet firmaopplysninger, dersom du selv ikke har
tilgang til a gjere dette.

Bekrefte firmaopplysninger:
Firmaoplysninger ma bekreftes nar du far fglgende bilde etter innlogging i aktarportalen:

Firmaopplysninger ma bekreftes

sdoa
informasionen er komekt og cppdatert. Ga 1 sidefor rmsappiysninger.

Start med a8 lukke vinduet som heter “Firmaopplysninger ma bekreftes”.

Klikk pa ikonet gverst til hayre i bildet og velge«Foretak», som vist i bildet nedenfor:



o AS
Foretaksinformasjon

& Verniget ekt ot st arformasion og adresse far it fretak o copedtart og kareit

Organisasionsnummer
———

Ralor
Antar

e Teteton

Agresse

b 1368 ———
Ansstte  Dokumenter  Fakiuraadresser

© Ansatte kan fremes gienncm Ainn (%

Sjekk at alle firmaopplysninger er korrekte og gjgr eventuelle oppdateringer.

< @
Foretaksinformasjon

A\ Vennigst bekret a fakturaitormasion og adresse for A1 oretak e 0Ppaater og korreke

(0 Vis deativerte

Admincettigheter

Ansatte  Dokumenter  Faktursadrosser

@ Ansatte kan fiernes giennom Altinn (%

Fornavn 1 Ettemavn 1 E-post 14 Teteton 1

L3 —

Nar du er ferdig klikker du pa «Bekreft» og da er firmaopplysnigene bekreftet!

Vis desktiverte

Adminrettighater
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