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Privatistkontoret Oslo

Retningslinjer for skriftlig privatisteksamen i Oslo

Det er viktig at du setter deg godt inn i fglgende retningslinjer, slik at du kan forberede deg best mulig til
eksamen.

1. Eksamensforberedelser

a.
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Det er en forutsetning at du har med gyldig legitimasjon for a ta eksamen. Les her hva som er gyldig
legitimasjon.

Ta med deg datamaskin pa eksamensdagen. | de fleste fag ma du levere eksamen digitalt.

Bli kjent med tillatte hjelpemidler og gjgr datamaskinen din klar til bruk fgr eksamensdagen.

Sett deg inn i informasjon om din fagkode pa kandidat.udir.no.

For du gar inn i eksamenslokalet ma du sla av mobiltelefon(er), tradlgse hodetelefon(er) og
smartklokke(r). Den/de skal ligge avslatt i sekk/veske til du har forlatt bygningen. Disse kan heller ikke tas
med pa toalettet eller tas med ut pa luftepauser.

Det er ikke tillatt 3 ha med seg noen inn i eksamenslokalet. Hvis det er spesielle grunner til at du trenger a
ha med noen, ma du ta kontakt med Privatistkontoret i god tid fgr eksamensdagen.

Kontroller at du har med alt du trenger til eksamen fgr du sjekker inn. Etter at du har sjekket inn kan du
ikke 1ane eller motta hjelpemidler fra andre. Du kan ikke forlate eksamenslokalet fgr klokken 10:00 etter
innsjekk.

Eksamen starter kl. 09:00. Kommer du fgr kl. 10:00 far du lov til & ta eksamen, men far ingen utvidet tid.
De nettbaserte hjelpemidlene kan ha begrensninger siden de driftes eksternt. Vi kan derfor ikke garantere
funksjonalitet, og anbefaler ogsa a ta med papirbaserte hjelpemidler som for eksempel ordbgker.

ma gjgre klar din datamaskin fgr eksamen

Du har selv ansvar for & ha klargjort datamaskinen du skal bruke i forkant av eksamen. Du kan ikke lane
utstyr i eksamenslokalet, og vare vakter gir ikke teknisk hjelp med din datamaskin.

Drivere, operativsystem og nettleser ma vaere oppdatert det siste aret. Drivere og operativsystem kan
oppdateres fra systeminnstillinger pa din datamaskin. Nettleser oppdateres i innstillingene til nettleseren.
Du ma ha lastet ned minst to av fglgende nettlesere: Chrome, Microsoft Edge, Firefox, Safari.

Dersom din eksamen er i Safe Exam Browser (SEB), ma du installere denne pa forhand. SEB vil deaktivere
tilgang til alle ressursene pa din datamaskin. Du vil dermed ikke ha tilgang til notater, programmer eller
andre funksjoner pa din datamaskin.

Du ma kunne lagre filer lokalt pa din datamaskin under eksamen. | mange fag skal du laste opp besvarelse
digitalt, og da ma du kunne lagre besvarelsen lokalt fgrst. Du kan teste om filene dine er lagret lokalt ved
a skru av nettverkstilkobling pa datamaskinen din, og forsgk a apne og lagre filer fra filutforskeren.

Du vil ikke ha tilgang til skybaserte tjenester i eksamenslokalet. Lagre derfor filer (f.eks. notater, laereverk)
og programmer du vil bruke pa eksamen lokalt pa forhand.

Du ma ha tilgang til a endre innstillinger pa din datamaskin. Pa de fleste jobb-PCer har du ikke tilgang til 3
endre innstillinger. Da kan det vaere at du ikke far gjort ngdvendige endringer pa datamaskinen, og det
kan vaere at du ikke far levert din besvarelse.

Hvis du har aktivert VPN-programvarer pa datamaskinen ma de deaktiveres

Hvis du har aktivert Proxy-programmer og Proxy-tillegg ma de deaktiveres

Hvis du har manuelle DNS-innstillinger ma de fjernes. DNS ma settes til automatisk

Du ma ha med deg en datamaskin som kan koble seg til wifi-nettverket i eksamenslokalet.

For du gar inn i eksamenslokalet, ma du skru av og koble fra all tradlgs tilkobling, som Bluetooth og andre
automatiske nettverkstilkoblinger.

SIM-kort ma tas ut av datamaskin eller nettbrett fgr du kommer til eksamen. E-SIM ma veaere deaktivert.
Utstyr som hodetelefoner, eksternt tastatur og mus ma kobles til datamaskinen med ledning.

Hvis du har behov for lese- og skrivestgttende programmer, er du selv ansvarlig for a skaffe dette. Hvis du
skal bruke Lingdys, kan du bruke online-versjon. Andre programmer ma veere installert lokalt pa din
maskin fgr eksamen. Du bgr gve pa a bruke programmet fgr eksamen. Du bgr bruke et program med
skann-funksjon, og som fungerer i nettleser. Bruk av lese- og skrivestgttende programmer skal ikke
forstyrre andre kandidater.

| fag hvor du skal laste opp fil, anbefaler vi at du leverer som PDF.
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Husk a ta med lader. Datamaskinen din ma vaere fulladet. Vaktene fordeler tilgang til strgm.

Skole-PC ma veere koblet pa skolens nettverk i Igpet av den siste uken fgr eksamen. Husk passordet ditt.
Du far ikke nytt passord i eksamenslokalet.

Hvis du skal ta eksamen i et sprdk med et annet alfabet eller skrivesystem, ma du kunne skrive pa tastatur
i spraket. Du ma installere tastaturet pa datamaskinen i forkant av eksamen. Pa udir.no finner du
eksempler pa hvordan du kan laste ned tastatursprak til din datamaskin.

3. Regler du ma fglge under eksamen
a.

Du ma fglge alle skriftlige og muntlige instrukser som gis i eksamenslokalet.

Det skal vaere arbeidsro i lokalet, pass pa slik at du ikke forstyrrer andre.

Rekk opp handen for a tilkalle vakt. Det er ikke tillatt a forlate plassen uten tillatelse fra vakt. Luftepause
er tillatt etter kl. 10:00.

Det er ikke tillatt & bruke skjermfilter pa datamaskin eller nettbrett som forhindrer innsyn/overvakning for
eksamensvaktene.

Det er ikke tillatt med noen form for kommunikasjon under eksamen.

Det er ikke tillat & bruke automatisk tekstgenerator som chatbot eller tilsvarende teknologi

Ved eksamen i fremmedsprak og engelsk fellesfag vgl, er det ikke mulig a kladde svaret ditt i et annet
program og lime det inn i tekstboksen i eksamensoppgaven pa eksamensdagen.

Alt av tradlgst utsyr (mobil, AirPods og lignede) skal vaere avslatt og ligge i sekken/vesken frem til du
forlater eksamenslokalet.

| eksamenslokalet ma du logge pa et eget WiFi-nettverk som gir tilgang til de tillatte nettressursene. Du
far paloggingsinformasjon til nettverket i eksamenslokalet. All annen nettverkstilkobling anses som juks
eller forsgk pa juks.

4. Gjennomfgring av todelt eksamen
a.

5.

Pa todelt eksamen skal kun skrivesaker og linjal ligge pa pulten nar eksamen starter. Andre hjelpemidler
pa pulten under del 1 behandles som forsgk pa juks.

Del 1 og del 2 blir utlevert samtidig. Del 1 samles inn etter oppgitt tid og kan ikke leveres tidligere. Du kan
begynne pa del 2 fgr del 1 er levert, men uten hjelpemidler. Del 2 ma da skrives pa nytt blankt ark.

Fgr innlevering av papirbesvarelse, skal alle ark ha utfylt topptekst, veere nummererte og ligge i stigende
rekkefglge.

Nar del 1 er levert, kan du bruke alle tillatte hjelpemidler. Uansett arsak kan du ikke fa utlevert del 1 etter
at den er innlevert, eller levere besvarelse som tilhgrer del 1 etter at del 2 har begynt.

Du kan levere bade papirbesvarelse og digital besvarelse pa del 2.

Levering av besvarelsen
a.

Du far et unikt kandidatnummer som identifiserer besvarelsen din. Du skal ikke skrive ditt navn eller
andre opplysninger som kan avslgre din identitet i besvarelsen.

Har du skrevet besvarelsen pa datamaskin, skal du selv levere digitalt i nasjonalt
prevegjennomfgringssystem. Det er anbefalt at besvarelsen konverteres til PDF. Du er selv ansvarlig for at
du leverer riktig og fullstendig besvarelse til sensur.

Tilkall vakt nar du er klar for a sjekke ut hos seksjonsvakten. Sitt pa stolen og vent pa tur for a levere
besvarelsen eller din bekreftelse pa at besvarelsen er levert digitalt. Ha legitimasjonen klar. Du ma
beregne ventetid for a sjekke ut.

6. Avbryte eksamen etter eksamensstart

7.

a.
b.

C.

Du kan tidligst forlate eksamenslokalet kl. 10:00.

Alle som far utlevert eksamensoppgave, ma levere en besvarelse som blir sendt til sensur. Dersom du
ikke gnsker a levere en eksamensbesvarelse skriver du "Jeg leverer blankt" og leverer din besvarelse.
Blir du syk under eksamen, ta kontakt med vakt som vil gi deg videre informasjon.

Overvaking av datatrafikk — juks og forsgk pa juks

a.

Datatrafikk, bluetooth og digital kommunikasjon overvakes i eksamenslokalet. Loggene for denne
overvakningen slettes etter endt eksamensperiode. Ved mistanke om juks vil loggen kunne bli kontrollert
og brukt som dokumentasjon i videre saksbehandling.
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Informasjon om juks og forsgk pa juks finner du pa https://www.udir.no/eksamen-og-
prover/eksamen/forberede-og-ta-eksamen/#a110455

Dersom det oppdages juks, eller forsgk pa juks, registreres det et avvik. Du kan fullfgre din eksamen og
besvarelsen sendes til sensur. Etter eksamen tar Privatistkontoret kontakt med deg for forklaring.
Deretter vil det bli vurdert om eksamen skal annulleres. Et vedtak om annullering av eksamen har
klagerett.
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