Bruk av prevemodul i VIGObedrift

For a ta i bruk prevemodul i www.VIGObedrift.no ma bedriften (faglig leder, instruktgr,
lzerlingansvarlig) ha tilgang til VIGObedrift. Hvis dere ikke har tilgang, sgker dere om dette til avdeling
for fagopplaering i Utdanningsetaten.

1. Velg Bedrift. Palogging skjer via MinID. Etter palogging pa VIGObedrift velger dere bedrift eller
opplaeringskontor under «Personalia». For oppleeringskontor som er godkjent i flere fylker, ma
dere velge Oslo (se gverst til hgyre).

2. Etter a ha valgt riktig fylke, naviger videre til punktet «Prgve» (i venstremenyen) og velg deretter
«Prgver per kategori». Se bildet under.

Her ser man tre ulike kategorier:

- Prgveoppmeldinger under arbeid: Dette er oppmeldinger som er opprettet av fylket. Disse
er klare for godkjenning av bedriften.

- Klargjorte prgveoppmeldinger: Dette er oppmeldinger som er godkjent av fylket. De er
enten videresendt til nemnda eller ikke.

- Avholdte prgver: Her far du oversikt over prgver som er avlagt med enten karakteren bestatt
eller ikke bestatt

Prover

Proveoppmeldinger under arbeid
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Klargjorte proveoppmeldinger
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For a fullfgre oppmeldinger bgr bedriften fokusere pa «Prgveoppmeldinger under arbeid».
Under denne kategorien ser man oppmeldinger som fylket har opprettet. Klikk videre pa «Vis» i
kolonnen «Detaljer». (Hver av kolonnene kan sorteres og filtreres etter behov)

For a hente alle oppmeldinger som bedriften kan redigere, velg kolonne «Eies av» og velg deretter
«Bedriften».

Forklaring til kolonnene:
Fgdselsdato: inneholder bare dato, maned og arstall
Navn (kan sorteres og filtreres)
v laerlingnavn, etternavn og fornavn
Prgvetype (kan sorteres og filtreres)
v’ fag-/svenneprgve: lerling
v kompetanseprgve: leerekandidat
Prog.kode (kan sorteres og filtreres)
v' fagkode
Programomrade (kan sorteres og filtreres)
v/ fagnavn
Tilrettelagt prove (kan sorteres og filtreres)
v' J:Ja—kandidaten trenger ekstra til & giennomfgre prgve
v"N: Nei — kandidaten trenger ikke ekstra tid



Eies av (kan sorteres og filtreres)

v' Bedrift: dvs. bedriften kan redigere oppmelding — (B)
v" Fylket: dvs. oppmelding er 13st for redigering — (F)

Skrevet ut (kan sorteres og filtreres)

v' J:Ja—oppmeldingen er skrevet ut
v"N: Nei — oppmeldingen er ikke skrevet ut

4. Etter a ha klikket pa Vis i kolonnen Detaljer, kommer man videre til et nytt bilde — Prgvedetaljer.

< Provedetaljer

Kandidat @nsket prevested
Fadselsdato 23.02.1982 Bedrift
Navn Kebede Dereje Gebremedihin Kontaktperson
Adresse (dsf) Redtvetveien 69, 0955 0SLO Kontakttelefon
Adresse Redtvetveien 69, 0955 0SLO E-post
Epost derejekebede55@yahoo.com Sett min bedrift som @nsket provested
Sett medlemsbedrift som ansket provested
Telefon
Provestasjon
Meobil 96671828

Kontrakt
Bedrift 914557216 0.K. FOR HELSE- OG OPPVEKSTF

Programomrade HSHEA3— Helsearbeiderfaget

Vedlegg (ma sendes fylket sammen med oppmeldingen)

Annet
Individuell oppleeringsplan

Kompetansebevis

Leeretid 01.11.2015-31.08.2016

Kontraktstype L Lagre Send inn Utskrift

Fag/svenneprove

Fagbrev

Kontaktperson

Kontakte-post

Skrevet ut

Kandidat (KUN lesetilgang)

v

opplysning om kandidat

Kontrakt (KUN lesetilgang)

v viser hvilken bedrift/opplaeringskontor kontrakten er knyttet til, fagnavn, fagkode, lzeretid fra/til
og kontrakttype: L = lzerling eller O = laerekandidat

Prgve

v Fagnavn, fagkode, fag-/svenneprgve = L eller kompetanseprgve = O (KUN lesetilgang)

v Sgker tilrettelagt prgve: haket pa = J (ja) og ikke pa = N (nei)

v' @nsker prgvedato: skriv inn dato bedrift/lzerling gnsker & avlegge fag-/svenneprgve. La det sta
tomt hvis man ikke er sikker pa dato. NB Her kan man bare skrive inn datoer.

v" Kontaktperson: kontaktperson i laerebedrift eller opplaeringskontor. La st& tomt hvis usikker

v" Kontakt-e-post: som punktet over

v Skrevet ut: haket av betyr at oppmeldingsskjema er skrevet ut

@nsket provested

v Bedrift
= Sett min bedrift som gnsket prgvested — selvstendige laerebedrift velger dette
= Sett medlemsbedrift som gnsket prgvested — opplaeringskontor velger dette
= Prgvestasjon — dette brukes av opplaeringskontor hvor prgver avholdes pa prgvestasjon
Hvis @nskelig kan det ogsa skrive inn egen tekst i feltet i tillegg til definerte tekster, f.eks. gnsket
pravedato, prgveuke eller pravemaned

v/ Kontaktperson: Hvem i bedriften eller medlemsbedriften kan kontaktes av prgvenemnd eller

avdeling for fagopplaering



v" E-post: skriv inn e-postadresse til kontaktpersonen

Vedlegg

v Hvis en avkryssingsboks er haket av, md dokumentasjon sendes til avdeling for fagopplaering
enten som vedlegg til e-post eller per brev

Kommandoknapper

v Lagre: registrerer dataene i oppmeldingen som fremdeles kan redigeres av bedriften

v" Send inn: oppmelding sendes til fylket for behandling og kan ikke lenger redigeres av bedriften.
Da vil oppmeldingen endre fra B til F (se punkt 3 — eies av)

v Skriv ut: oppmelding skrives ut, og kan fremdeles redigeres av bedriften (se punkt 3 — skriv ut)



