


Saksmal – forslag til reguleringsendring 
til varsling og politisk behandling
Sist oppdatert 17.02.2023


Oransje veiledningstekst = PBE skriver 
Blå veiledningstekst = fagkyndig skriver for forslagsstiller 
Til fagkyndig om bruk av malen: 
Målet med denne malen er å forklare ting så kort, enkelt og konkret som mulig. Alle naboer og interesserte bør kunne forstå dette dokumentet. Forklar fagbegreper enklest mulig, og bruk illustrasjoner og diagrammer for å forklare ting hvis det gjør det enklere.
Illustrer det som kan illustreres, og forklar tydelig hva illustrasjonene viser, gjerne med en visuell henvisning til hvor i planområdet en illustrasjon er fra. 
Fem skriveråd dere bør følge:
1. Kom kjapt til saken.
2. Gjør det enkelt å finne fram i teksten.
3. Velg ord mottakeren forstår, og forklar faguttrykk.
4. Få roller og ansvar tydelig fram.
5. Sett punktum, og skriv kort når du kan.













<Adresse, stedsnavn>
<Varsel om forslag til reguleringsendring>/ <Reguleringsendring til politisk behandling>
<Forslagsstiller> foreslår å endre <Reguleringsplan/Bebyggelsesplan> <S-nr./saksnr> <planens tittel> slik at <beskrivelse>. Avsnittet skal være på maks. 4 - 5 linjer.
Her legger du inn et oversiktsbilde, vanligvis fra skråbildeløsningen i Planinnsyn intranett. Ved saker med stort planområde bør du heller bruke et forsidekart. Marker planområdet til reguleringsplanen som skal endres. Bredden blir ca. 15,8 cm.
Fremgangsmåte:
1. Hent illustrasjon: Velg skråbilde fra Planinnsyn opp til høyre og vinkling som passer best.
2. I Word: Sett inn > Skjermbilde >Skjermutklipp. Velg et utklipp fra skråbilde.
3. I Word: Sett inn > Figurer> Linjer: velg polygon (nest siste: ) og tegn planområdet på skråfoto. Tegning stopper ved dobbeltklikk.
1. Marker polygonen og i Format > Figuromriss: velg hvit farge, 2¼ tykkelse og standard bindestreker (fjerde i lista:  [image: ]).
Bydel:	<navn> 	Saksnummer:	<>	
Gnr./bnr.:</>		Dokumentnummer:	<>
Dato: <xx. måned 20xx> siste dato saksbehandler har oppdatert saksfremstillingen 
Basert på innsendt dokument med dato: <xx. måned 20xx>	
Husk alltid å oppgi saksnummer ved henvendelse til Plan- og bygningsetaten.

Her skal det være sideskift!


Innhold
1	<Kartskisse av eksisterende og framtidig situasjon>	4
1.1	<Skisse av eksisterende byplangrep>/<Skisse av eksisterende situasjon>	4
1.2	<Skisse av framtidig byplangrep>/<Skisse av framtidig situasjon>	4
2	Bakgrunn	4
3	Premisser	4
3.1	Overordnede føringer og gjeldende planstatus	4
3.1.1	<Kommuneplan 2018, samfunnsdelen>	4
3.1.2	<Kommuneplan 2015, arealdelen>	5
3.1.3	<Gjeldende regulering>	5
3.1.4	<Andre føringer>	5
4	Forslagsstillers beskrivelse av endringen	6
4.1	Eieropplysninger	6
4.2	Forslagsstillers beskrivelse av endringen	6
4.3	Konsekvenser av endringen	6
4.4	Forslagsstillers faglige begrunnelse for endringen	8
5	<Medvirkning>	8
6	Plan- og bygningsetatens foreløpige anbefaling og konklusjon	9
6.1	Plan- og bygningsetatens foreløpige vurdering av forslaget	9
6.2	Foreløpig konklusjon	9
7	Kart og bestemmelser	9
7.1	<Nedskalert plankart>	9
7.2	<Endring av reguleringsbestemmelser>	9
8	<Forslag til vedtak>	9



[bookmark: _Toc127534833][bookmark: _Toc127528062][bookmark: _Toc127528300][bookmark: _Toc127532350][bookmark: _Toc127532615][bookmark: _Toc127528063][bookmark: _Toc127528301][bookmark: _Toc127532351][bookmark: _Toc127532616][bookmark: _Toc127528064][bookmark: _Toc127528302][bookmark: _Toc127532352][bookmark: _Toc127532617][bookmark: _Toc127528065][bookmark: _Toc127528303][bookmark: _Toc127532353][bookmark: _Toc127532618][bookmark: _Toc127528066][bookmark: _Toc127528304][bookmark: _Toc127532354][bookmark: _Toc127532619][bookmark: _Toc127528067][bookmark: _Toc127528305][bookmark: _Toc127532355][bookmark: _Toc127532620][bookmark: _Toc127528068][bookmark: _Toc127528306][bookmark: _Toc127532356][bookmark: _Toc127532621][bookmark: _Toc127528069][bookmark: _Toc127528307][bookmark: _Toc127532357][bookmark: _Toc127532622][bookmark: _Toc127528070][bookmark: _Toc127528308][bookmark: _Toc127532358][bookmark: _Toc127532623][bookmark: _Toc127528072][bookmark: _Toc127528310][bookmark: _Toc127532360][bookmark: _Toc127532625][bookmark: _Toc127528073][bookmark: _Toc127528311][bookmark: _Toc127532361][bookmark: _Toc127532626][bookmark: _Toc127525512][bookmark: _Toc127525741][bookmark: _Toc127525970][bookmark: _Toc127526584][bookmark: _Toc127527384][bookmark: _Toc127527610][bookmark: _Toc127527837][bookmark: _Toc127528075][bookmark: _Toc127528313][bookmark: _Toc127532363][bookmark: _Toc127532628][bookmark: _Toc127525513][bookmark: _Toc127525742][bookmark: _Toc127525971][bookmark: _Toc127526585][bookmark: _Toc127527385][bookmark: _Toc127527611][bookmark: _Toc127527838][bookmark: _Toc127528076][bookmark: _Toc127528314][bookmark: _Toc127532364][bookmark: _Toc127532629][bookmark: _Toc127525514][bookmark: _Toc127525743][bookmark: _Toc127525972][bookmark: _Toc127526586][bookmark: _Toc127527386][bookmark: _Toc127527612][bookmark: _Toc127527839][bookmark: _Toc127528077][bookmark: _Toc127528315][bookmark: _Toc127532365][bookmark: _Toc127532630][bookmark: _Toc127525515][bookmark: _Toc127525744][bookmark: _Toc127525973][bookmark: _Toc127526587][bookmark: _Toc127527387][bookmark: _Toc127527613][bookmark: _Toc127527840][bookmark: _Toc127528078][bookmark: _Toc127528316][bookmark: _Toc127532366][bookmark: _Toc127532631][bookmark: _Toc127525516][bookmark: _Toc127525745][bookmark: _Toc127525974][bookmark: _Toc127526588][bookmark: _Toc127527388][bookmark: _Toc127527614][bookmark: _Toc127527841][bookmark: _Toc127528079][bookmark: _Toc127528317][bookmark: _Toc127532367][bookmark: _Toc127532632][bookmark: _Toc127525517][bookmark: _Toc127525746][bookmark: _Toc127525975][bookmark: _Toc127526589][bookmark: _Toc127527389][bookmark: _Toc127527615][bookmark: _Toc127527842][bookmark: _Toc127528080][bookmark: _Toc127528318][bookmark: _Toc127532368][bookmark: _Toc127532633][bookmark: _Toc127525518][bookmark: _Toc127525747][bookmark: _Toc127525976][bookmark: _Toc127526590][bookmark: _Toc127527390][bookmark: _Toc127527616][bookmark: _Toc127527843][bookmark: _Toc127528081][bookmark: _Toc127528319][bookmark: _Toc127532369][bookmark: _Toc127532634][bookmark: _Toc127525519][bookmark: _Toc127525748][bookmark: _Toc127525977][bookmark: _Toc127526591][bookmark: _Toc127527391][bookmark: _Toc127527617][bookmark: _Toc127527844][bookmark: _Toc127528082][bookmark: _Toc127528320][bookmark: _Toc127532370][bookmark: _Toc127532635][bookmark: _Toc127525520][bookmark: _Toc127525749][bookmark: _Toc127525978][bookmark: _Toc127526592][bookmark: _Toc127527392][bookmark: _Toc127527618][bookmark: _Toc127527845][bookmark: _Toc127528083][bookmark: _Toc127528321][bookmark: _Toc127532371][bookmark: _Toc127532636][bookmark: _Toc127525521][bookmark: _Toc127525750][bookmark: _Toc127525979][bookmark: _Toc127526593][bookmark: _Toc127527393][bookmark: _Toc127527619][bookmark: _Toc127527846][bookmark: _Toc127528084][bookmark: _Toc127528322][bookmark: _Toc127532372][bookmark: _Toc127532637][bookmark: _Toc127525522][bookmark: _Toc127525751][bookmark: _Toc127525980][bookmark: _Toc127526594][bookmark: _Toc127527394][bookmark: _Toc127527620][bookmark: _Toc127527847][bookmark: _Toc127528085][bookmark: _Toc127528323][bookmark: _Toc127532373][bookmark: _Toc127532638][bookmark: _Toc127525523][bookmark: _Toc127525752][bookmark: _Toc127525981][bookmark: _Toc127526595][bookmark: _Toc127527395][bookmark: _Toc127527621][bookmark: _Toc127527848][bookmark: _Toc127528086][bookmark: _Toc127528324][bookmark: _Toc127532374][bookmark: _Toc127532639][bookmark: _Toc127525524][bookmark: _Toc127525753][bookmark: _Toc127525982][bookmark: _Toc127526596][bookmark: _Toc127527396][bookmark: _Toc127527622][bookmark: _Toc127527849][bookmark: _Toc127528087][bookmark: _Toc127528325][bookmark: _Toc127532375][bookmark: _Toc127532640][bookmark: _Toc127525525][bookmark: _Toc127525754][bookmark: _Toc127525983][bookmark: _Toc127526597][bookmark: _Toc127527397][bookmark: _Toc127527623][bookmark: _Toc127527850][bookmark: _Toc127528088][bookmark: _Toc127528326][bookmark: _Toc127532376][bookmark: _Toc127532641]<Kartskisse av eksisterende og framtidig situasjon> 
[bookmark: _Toc127534834]<Skisse av eksisterende byplangrep>/<Skisse av eksisterende situasjon> 
Dette avsnittet kan utgå hvis illustrasjoner ikke er egnet for å vise endringen.
Her legger du inn en enkel skisse som viser de viktigste trekkene ved dagens arealbruk. Du må velge en skisse som viser det som er mest illustrerende i den bestemte saken. Bygninger med fylte flater øker lesbarheten. Påfør tekst: gatenavn, høyde over bakken, bruk etc. Påfør også målestokklinjal.
Skissen skal fylle ca. halvparten av denne siden med format på 15,8 x 11,5 cm.
[bookmark: _Toc127534835]<Skisse av framtidig byplangrep>/<Skisse av framtidig situasjon>
Sett inn skisse av byplangrep. Denne skal vise hvordan tomten er disponert, hvordan bebyggelse og anlegg er plassert, i tillegg til formål og atkomster. Påfør relevant tekst: Gatenavn, høyde over bakken, park/plass m.m. Konsentrer deg om det overordnede, og hvordan forslaget forholder seg til omgivelsene. 
Skissen skal fylle ca. halvparten av denne siden med format på 15,8 x 11,5 cm.
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<tekst> Forklar bakgrunnen med reguleringsendringen og hvilke forhold som utløser behovet.
[bookmark: _Toc127534837]Premisser
[bookmark: _Toc127534838]Overordnede føringer og gjeldende planstatus
Forslagstiller bruker teksten fra område- og prosessavklaring, og oppdaterer med eventuelle nye og relevante føringer. PBE kan redigere denne teksten ved behov. Tabelloppsettet skal ikke justeres. Planområdet må markeres i kartutsnittet.
[bookmark: _Toc525031062][bookmark: _Toc127534839][bookmark: _Toc525031061]<Kommuneplan 2018, samfunnsdelen>
	<Tekst>
	Ev. legger du inn en illustrasjon. Bredde på 7,9 cm.
Fremgangsmåte:
1. Hent illustrasjon: Zoom inn/ut slik at planområdet er innen skjermen.
2. I Word: Sett inn > Skjermbilde >Skjermutklipp. Velg et utklipp fra Saksinnsyn.

Sett inn tegnforklaring etter behov


[bookmark: _Toc127534840]<Kommuneplan 2015, arealdelen>
	<Tekst> 
	Her legger du inn en illustrasjon fra Saksinnsyn. Bredde på 7,9 cm.
Fremgangsmåte:
1. Hent illustrasjon: Zoom inn/ut slik at planområdet er innen skjermen.
2. I Word: Sett inn > Skjermbilde >Skjermutklipp. Velg et utklipp fra Saksinnsyn.
Sett inn tegnforklaring etter behov


[bookmark: _Toc525031063][bookmark: _Toc127534841]<Gjeldende regulering>
	<Tekst>
	Ev. legges inn illustrasjon. Bredde på 7,9 cm.
Fremgangsmåte:
1. Hent illustrasjon: Zoom inn/ut slik at planområde er innen skjerm.
2. I Word: Sett inn > Skjermbilde >Skjermutklipp. Velg et utklipp fra Saksinnsyn.
Sett inn tegnforklaring etter behov


1.1.1 [bookmark: _Toc127534842]<Andre føringer>
	<Tekst>
	Ev. legges inn illustrasjon. Bredde på 7,9 cm.
Fremgangsmåte:
3. Hent illustrasjon: Zoom inn/ut slik at planområde er innen skjerm.
4. I Word: Sett inn > Skjermbilde >Skjermutklipp. Velg et utklipp fra Saksinnsyn.
Sett inn tegnforklaring etter behov
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[bookmark: _Toc127534843]Forslagsstillers beskrivelse av endringen
[bookmark: _Toc126333808][bookmark: _Toc127520142][bookmark: _Toc127520351][bookmark: _Toc127520560][bookmark: _Toc127520768][bookmark: _Toc127520976][bookmark: _Toc127521184][bookmark: _Toc127521392][bookmark: _Toc127521605][bookmark: _Toc127521818][bookmark: _Toc127523489][bookmark: _Toc127523705][bookmark: _Toc127523922][bookmark: _Toc127525555][bookmark: _Toc127525784][bookmark: _Toc127526013][bookmark: _Toc127526627][bookmark: _Toc126333813][bookmark: _Toc127520147][bookmark: _Toc127520356][bookmark: _Toc127520565][bookmark: _Toc127520773][bookmark: _Toc127520981][bookmark: _Toc127521189][bookmark: _Toc127521397][bookmark: _Toc127521610][bookmark: _Toc127521823][bookmark: _Toc127523494][bookmark: _Toc127523710][bookmark: _Toc127523927][bookmark: _Toc127525560][bookmark: _Toc127525789][bookmark: _Toc127526018]Det er forslagsstiller som står ansvarlig for at opplysningene er riktige. 
Plan- og bygningsetaten vil kontrollere opplysningene og gjøre nødvendige bearbeidelser av opplysninger/oppsett ved behov. Det som ikke er relevant, kan slettes.
1.2 [bookmark: _Toc127526632][bookmark: _Toc127527427][bookmark: _Toc127527653][bookmark: _Toc127527880][bookmark: _Toc127528118][bookmark: _Toc127528347][bookmark: _Toc127532397][bookmark: _Toc127532662][bookmark: _Toc127526633][bookmark: _Toc127527428][bookmark: _Toc127527654][bookmark: _Toc127527881][bookmark: _Toc127528119][bookmark: _Toc127528348][bookmark: _Toc127532398][bookmark: _Toc127532663][bookmark: _Toc127526634][bookmark: _Toc127527429][bookmark: _Toc127527655][bookmark: _Toc127527882][bookmark: _Toc127528120][bookmark: _Toc127528349][bookmark: _Toc127532399][bookmark: _Toc127532664][bookmark: _Toc127534844]Eieropplysninger
Sett inn grunnlagskart med planavgrensning, gnr/bnr og eiendomsgrenser (med rødt). Alle berørte eiendommer skal nummereres etter liste med eieropplysninger (gnr/bnr og adresse, ikke eier). Se eksempelsaker for tydeliggjøring. 
1. <Tekst> Liste med alle adressene. 
2. <Tekst>…
1.3 [bookmark: _Toc127534845]Forslagsstillers beskrivelse av endringen
<tekst>
Beskriv kun forhold som foreslås endret. Gå rett på sak. Unngå for mye bruk av gnr. og bnr. Det er tungt å lese. Påse at kart, bestemmelser og denne beskrivelsen er i samsvar.
1.4 [bookmark: _Toc127534846]Konsekvenser av endringen
Beskriv de faktiske virkningene forslaget har for omgivelsene. Beskrivelsen skal være objektiv.  Stryk de som ikke er relevante for reguleringsendringen.
Når det er gjort analyser og utredninger som følger i egne rapporter (f.eks. trafikkanalyse), skal dere oppsummere resultatene fra disse her. Det er disse som skal danne grunnlaget når dere redegjør for konsekvensene. Husk kildehenvisning med sidetall
Vær presise i utvalget av sammenligningsgrunnlag, og bruk illustrasjoner, herunder diagrammer, for å tydeliggjøre konsekvensene. 
<Temaer>
<tekst>
<Barn og unge>
I saker som har konsekvenser for barn og unge skal dere alltid beskrive disse. Dersom saken ikke har konsekvenser (positive eller negative) for barn og unge, strykes dette. 
<Klimagassutslipp og klimatilpasning>
Forslagets konsekvenser for klimagassutslipp og klimatilpasning skal alltid vurderes samlet i henhold til klimakriteriene grønn mobilitet, blågrønn struktur, overvannshåndtering, energiløsninger, gjenbruk og materialvalg, fossilfri byggefase.
<Sol/skygge>
Sol- og skyggestudier i format tilsvarende minimum A4 og for alle de avtalte tidspunktene er vedlagt planforslaget, men de mest relevante tidspunktene for konsekvenser gjengis også her i planbeskrivelsen. 
	Legg inn illustrasjon av eksisterende situasjon, bredde 7,9 cm
	Legg inn illustrasjon av ny situasjon, bredde 7,9 cm


	Eksisterende situasjon, <dato – xx. måned 20xx, kl. xx.xx>
	Ny situasjon, <dato – xx. måned 20xx, kl. xx.xx>



	Legg inn illustrasjon av eksisterende situasjon, bredde 7,9 cm
	Legg inn illustrasjon av ny situasjon, bredde 7,9 cm


	Eksisterende situasjon, <dato – xx. måned 20xx, kl. xx.xx>
	Ny situasjon, <dato – xx. måned 20xx, kl. xx.xx>



	Legg inn illustrasjon av eksisterende situasjon, bredde 7,9 cm
	Legg inn illustrasjon av ny situasjon, bredde 7,9 cm


	Eksisterende situasjon, <dato – xx. måned 20xx, kl. xx.xx>
	Ny situasjon, <dato – xx. måned 20xx, kl. xx.xx>



Sett inn flere tabeller etter behov. 
Naturmangfold 
Naturmangfold skal alltid redegjøres for og konsekvensene vurderes dersom det er naturmangfold i eller i nærheten av planområdet, som blir berørt av endringene. Dersom det ikke er naturmangfold holder det med en kort utkvittering av dette temaet. 
<Tekst> 
Start med en kort beskrivelse av hva som gjør at saken skal vurderes etter naturmangfoldloven, hva består det biologiske mangfoldet som er omfattet av loven av, hvor viktig er det, og hvorfor er det viktig? 
Tema: Prioriterte arter, utvalgte naturtyper, geologisk mangfold, biologisk mangfold, annet.
Eventuelle konsekvenser for naturmangfold skal alltid vurderes, jf. Lov om forvaltning av naturens mangfold, naturmangfoldloven. Se spesielt lovens formål i § 1, forvaltningsmålene i §§ 4-5 og generell aktsomhetsplikt i § 6. Plan- og bygningsetaten plikter etter naturmangfoldloven å foreta en vurdering av plansaken etter prinsippene i lovens §§ 8-12, jf. § 7.
<Universell utforming og konsekvenser for mennesker med funksjonsnedsettelser >
	Plan- og bygningsetatens kommentarer og/eller suppleringer

	



[bookmark: _Toc99449931][bookmark: _Toc127534847]Forslagsstillers faglige begrunnelse for endringen
Her skal dere redegjøre for hvorfor dere har valgt den foreslåtte løsningen, gjerne ved å ta for dere andre løsninger som dere har vurdert. Denne beskrivelsen skal hjelpe folk som ikke har deltatt i prosessen, til å forstå hvorfor det er dette prosjektet dere ønsker å sende på høring. Hvis det er særlige hensyn eller premisser som har blitt førende, kan dere henvise til redegjørelsen av konsekvenser, 3.5, eller dere kan vise til kvalitetene dere har beskrevet i 3.4. Bruk forklarende mellomtitler og gjerne illustrasjoner med forklaring. 
Maks 1,5 side tekst, 3 sider med illustrasjoner.
<Tekst> 
Her skal det være sideskift!
[bookmark: _Toc127534848]<Medvirkning>
Skal fylles ut når saken sendes til politisk behandling. Her skal du gjengi kort alle uttalelser som kom inn i løpet av høringen. 
Varsling om reguleringsendring
Grunneiere, offentlige instanser og andre rettighetshavere er varslet ved brev datert <dato>. Det kom inn <<antall> bemerkninger/ikke inn bemerkninger> til varslingen. 
1. <navn> 	                                                <dato>
2. <navn> 	                                                <dato>
En oppsummering av bemerkningene med forslagsstillers og Plan- og bygningsetatens kommentarer ligger ved saken som et eget vedlegg. Der ligger også de komplette bemerkningene. Forslagsstiller sender inn utfylt «Samledokument – forslagsstillers oppsummering av uttalelsene» med oppsummering av uttalelsene og sine kommentarer. Plan- og bygningsetaten innarbeider sine kommentarer og legger dokumentet ved saksfremstillingen til offentlig ettersyn og politisk behandling.
<navn>
<tekst> Sammendrag av bemerkningen. 
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Sett inn hele eller deler av PBEs anbefalingskart fra område- og prosessavklaring dersom det er relevant og bidrar til å forklare argumentasjonen.
Dette kapittelet skal være en oversiktlig og strukturert fremstilling av etatens planfaglige argumenter og helhetlige vurdering. Husk at beskrivelse av fakta er gjort i del to. Det er etatens vurderinger og avveininger av konflikter og konsekvenser, samt konklusjoner som skal inn her!
[bookmark: _Toc99452122][bookmark: _Toc127534850]Plan- og bygningsetatens foreløpige vurdering av forslaget
<Tekst>
1.5 [bookmark: _Toc127534851]Foreløpig konklusjon
<Tekst>
[bookmark: _Toc127534852]Kart og bestemmelser 
[bookmark: _Toc127534853]<Nedskalert plankart>
Her legges det inn kvalitetssikret versjon av forminsket reguleringskart, dersom reguleringskartet foreslås endret. Hvis ikke utgår dette avsnittet. 
Bredde på 15,8 cm og høyde på 24,3 cm. Nord skal være opp eller mot venstre. 
[bookmark: _Toc127534854]<Endring av reguleringsbestemmelser>
Her legges det inn kvalitetssikret versjon av forslag til endring av reguleringsbestemmelser, dersom bestemmelsene foreslås endret. Hvis ikke utgår dette avsnittet. 
Endringen tydeliggjøres ved at ny tekst står i fet kursiv og tekst som fjernes markeres med gjennomstreking. (For å gjennomstreke tekst marker den aktuelle teksten og høyreklikk: velg skrift. I vinduet som åpnes krysser du av for gjennomstreking).
[bookmark: _Toc127534855]<Forslag til vedtak>
Brukes kun ved politisk behandling 
Byutviklingsutvalget vedtar med hjemmel i plan- og bygningslovens § 12-14 endring av reguleringsplan <med reguleringsbestemmelser > for <adresse/stedsnavn>, <plannavn og nr> slik at <tekst> beskriv kort planendringen (maks 2 linjer). Endringen vises på kart merket Plan- og bygningsetaten, kartnr. <x antall siffer>, datert <dato - åtte siffer> <og revidert <dato - åtte siffer>
[bookmark: ElektroniskGodkjenning]******  Ikke slett eller skriv i dette feltet !! *******
****** Elektronisk godkjenning settes inn her ! ! ****************

Saksgang
Plan- og bygningsetaten skal skrive denne delen til politisk behandling.
Plan- og bygningsetaten mottok bestilling av oppstartsmøte for <adresse/stedsnavn> <dato>. Forslaget til reguleringsendringen ble mottatt <dato>. Planforslaget var komplett <dato>, og lå ute til høring fra <dato> til <dato>. Plan- og bygningsetaten mottok forslaget til politisk behandling <dato>, <med suppleringer <dato>>. Planforslaget ble oversendt til politisk behandling <dato>.
Vedlegg
Sikre at alle vedlegg er listet opp i riktig rekkefølge. Vedleggene legges til i Doculive og hentes inn i dokumentet ved hjelp av «hentern» i word. Velg «vedlegg utvidet», kopier listen og lim den inn under underskriftsfeltet og kopimottakerne.
Ordliste
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